REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNE)
Osrodka Rehabilitacyjno — Edukacyjno — Wychowawczego

Polskiego Stowarzyszenia na rzecz Osob z Niepetnosprawnoscia Intelektualng
Koto w Gdansku

Podstawa prawna: Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r.

(Dz.U. z 1996r. Nr 67, poz. 329, z pdz. zm.)

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym wewnetrznym organem Osrodka Rehabilitacyjno —
Edukacyjno — Wychowawczego (OREW) realizujgcym statutowe zadania dotyczgce ksztatcenia,
wychowania, rehabilitacji i opieki.

2. Przewodniczagcym Rady Pedagogicznej jest dyrektor OREW lub w czasie jego nieobecnosci
wicedyrektor.

3. W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg: nauczyciele- terapeuci zatrudnieni w OREW oraz
specjalisci, dla ktérych praca dydaktyczno- wychowawcza stanowi podstawowe zajecie.

4. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg braé¢ udziat- bez prawa do gtosowania- z gtosem
doradczym osoby zaproszone przez jej przewodniczgcego lub na wniosek Rady. Moga to by¢:

- Grupa Koordynacyjna

- przedstawiciele Zarzgdu Kota PSOUU w Gdansku

- koordynatorzy zadan, specjalisci i konsultanci

- przedstawiciele instytucji i organizacji spotecznych wspodtpracujgcych z placéwka;
- doradcy metodyczni

- przedstawiciel organu prowadzgcego nadzér merytoryczny

5. Rada obraduje w roku szkolnym przynajmniej na dwdéch zebraniach plenarnych.

6. Rada dziata zgodnie z ustalonym przez siebie regulaminem.

§ 2 ZADANIA RADY PEADAGOGICZNEJ

1. Do zadan Rady Pedagogicznej nalezy:
a) w zakresie kompetencji stanowigcych:
1) zatwierdzanie planéw i harmonograméw pracy placéwki;
2) zatwierdzanie programoéw wychowawczych i profilaktycznych;

3) zatwierdzanie indywidualnych programéw edukacyjno - terapeutycznych oraz
indywidualnych programéw rewalidacyjno - wychowawczych;

4) ustalanie kryteriéw wewnetrznego oceniania wychowankéw OREW;

5) przyjmowanie opracowanych przez Zespdt Terapeutyczny ocen srédrocznych
i rocznych podopiecznych OREW przed ich dostarczeniem do szkét macierzystych



wychowankéw, w  zwigzku z  dokonywaniem  czynnosci  klasyfikacyjnych
i promocyjnych przez Rady Pedagogiczne tych szkoft;

6) podejmowanie decyzji w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych
w placéwce;

7) zatwierdzanie wzoréw dokumentacji obowigzujgcej w placéwce;
8) zatwierdzanie koncepcji pracy placowki;
9) przyjmowanie projektéw zmian do dokumentdéw regulujgcych prace placowki;

10) wnioskowanie o wydtuzenie etapu edukacyjnego wychowankom realizujgcym
w OREW obowigzek szkolny/nauki;

11) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli / pracownikéw OREW;
b) w zakresie kompetencji opiniujgcych:

1) planowanie i analizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuniczej Osrodka
Rehabilitacyjno — Edukacyjno — Wychowawczego;

2) opiniowanie w sprawach przyjecia i skreslenia z listy wychowankow.

3) opiniowanie organizacji pracy OREW (w tym tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych
i rewalidacyjnych, liczebno$¢ i sktad osobowy oddziatéw i zespotéw);

4) propozycje dyrektora OREW przydziatu nauczycielom- terapeutom i innym pracownikom
statych prac i zaje¢ wynikajacych z zadan placéwki;

5) opiniowanie terminéw dni dodatkowo wolnych od zaje¢ edukacyjnych;

6) opiniowanie pracy dyrektora OREW;

7) opiniowanie i rozpatrywanie skierowanych do niej wnioskéw Grupy Koordynacyjnej Sekcji
Rodzicow dziatajgcej w OREW, dotyczgce wszystkich spraw placéwki;

§ 3 ORGANIZACJA OBRAD

1. Zebrania Rady organizowane s3 przed rozpoczeciem roku szkolnego, w kazdym semestrze
w zwigzku z zatwierdzeniem wynikéw klasyfikacji i promowania uczniéw, po zakonczonych
rocznych zajeciach szkolnych, w miare biezgcych potrzeb.

2. Zebrania plenarne zwotywane sg w czasie pozalekcyjnym z inicjatywy: dyrektora Osrodka,
organu prowadzgcego, nadzorujgcego placéwke albo co najmniej 1/3 cztonkéw Rady.

3. W przypadku zwotania zebrania z inicjatywy cztonkéw Rady, przedstawiajg oni
przewodniczgcemu pisemny wniosek z okreslong problematykg obrad oraz podpisami minimum
1/3 cztonkdéw Rady.

4. Zebrania plenarne sg organizowane na poczatku roku szkolnego (do 20 wrzesnia biezgcego roku
szkolnego), przed zakoriczeniem rocznych zaje¢ edukacyjnych (nie pdzniej niz do 2 tygodni przed
zakonczeniem roku szkolnego) oraz w miare biezgcych potrzeb.



§ 4 PRAWA | OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGO RADY:

1. Przewodniczacy prowadzi i przygotowuje jej zebrania.

2.

Ma obowigzek w terminie co najmniej 7 dni przed zebraniem powiadomi¢ cztonkéw Rady o
terminie, miejscu i porzadku obrad (z wyjatkiem rady nadzwyczajnej w nagtej potrzebie).

Czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad pod wzgledem organizacyjnym, technicznym
i merytorycznym w tym gromadzi materiaty niezbedne do obrad.

Realizuje prawomocne uchwaty Rady.

Zapoznaje Rade z obowigzujgcymi przepisami prawa oswiatowego oraz omawia tryb i formy
jego realizacji.

Przedstawia Radzie nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym wnioski wynikajgce ze
sprawowania nadzoru pedagogicznego.

Wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa, informuje organ prowadzgcy
i nadzorujacy placéwke w celu ostatecznego stwierdzenia prawomocnosci uchwaty.

§ 5 PRAWA | OBOWIAZKI CZtONKA RADY:

. Cztonkowie Rady Pedagogicznej maja prawo wypowiadania wtasnej opinii na kazdy omawiany

temat.
Wszyscy cztonkowie Rady Pedagogicznej majg obowigzek uczestniczenia w zebraniach Rady.
Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ cztonka rady na jej zebraniu jest traktowana jako

nieobecnos¢ w pracy ze wszystkimi tego konsekwencjami.

Cztonkowie Rady majg obowigzek czynnie uczestniczy¢ we wszystkich zebraniach i pracach
Rady i jej komisji, do ktérych zostali powotani oraz w wewnetrznym samoksztatceniu.

Uchwaty podjete przez Rade Pedagogiczng obowigzujg wszystkich cztonkéw Rady, niezaleznie
od ich indywidualnych opinii.

Cztonkowie Rady majg obowigzek sktadania przed Rada sprawozdan z wykonania
przydzielonych mu zadan.

Kazdy z uczestnikdw zebran Rady Pedagogicznej jest zobowigzany do zachowania tajemnicy
na temat przebiegu zebrania i podjetych uchwat, a takze informacji podawanych w toku obrad.

§ 6 TRYB PODEJMOWANIA UCHWAL

Uchwaty podjete na zebraniach plenarnych Rady sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtosow
przy udziale co najmniej % liczby cztonkédw Rady, w gtosowaniu jawnym. W sprawach
personalnych, atakze na formalny wniosek przegtosowany przez cztonkéw Rady, gtosowanie
odbywa sie w trybie tajnym.

Uchwaty Rady obowigzujg wszystkich pracownikow bez wzgledu na sposdéb gtosowania.



Uchwaty Rady Pedagogicznej numerowane sg w sposdb ciggty w danym roku szkolnym.

Projekt uchwaty w formie odrebnego dokumentu przygotowuje Przewodniczacy Ilub
upowazniony przez Przewodniczgcego cztonek Rady.

§ 7 SPOSOBY DOKUMENTOWANIA ZEBRAN

Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokofowane komputerowo w elektronicznej ksiedze
protokotow zebran Rady Pedagogiczne;j.

Protokot sporzadza osoba - protokolant wyznaczona sposréd cztonkéw Rady Pedagogicznej na
okres co najmniej 1 roku szkolnego.

Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego polega na:

- opisaniu przebiegu zebrania Rady w formie elektronicznej,

- dotaczenie do zapisu tresci podjetych uchwat,

- wydrukowanie i udostepnienie tresci protokotu do wgladu cztonkom Rady Pedagogiczne;j
w sekretariacie OREW.

Protokolant zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu w terminie do 7 dni roboczych od daty
zebrania.

Cztonkowie Rady zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig protokotu i majg prawo do
zgtoszenia w formie pisemnej uwag i poprawek zaréwno do tresci protokotu jak i tresci uchwat
przewodniczgcemu Rady. Rada na nastepnym zebraniu decyduje o wprowadzeniu zgtoszonych
poprawek i zatwierdzeniu protokotu.

Do protokotu dotgcza sie w formie zatgcznikdw: listy obecnosci oraz uchwaty Rady.
Po zatwierdzeniu protokotu nie wolno odnotowywaé w nim zadnych uwag.

Zabezpieczenie zapisu elektronicznego protokotu rady pedagogicznej odbywa sie nastepujgco:

- pierwszym zebraniem Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym jest zebranie plenarne
rozpoczynajgce rok szkolny, temu zebraniu nadany zostaje numer 1, oraz od tego zebrania
zostajg ponumerowane strony ksiegi protokotéw na dany rok szkolny, z zachowaniem
numeracji ciggtej;

- protokét z kazdego zebrania zostaje zaopatrzony w nazwe: ,Sprawozdanie z zebrania Rady
Pedagogicznej z dnia”, imie i nazwisko protokolanta, imie i nazwisko przewodniczgcego,
imienny wykaz cztonkéw rady pedagogicznej, osoby zaproszone;

- kazde zebranie Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym otrzymuje numeracje zawierajgca
kolejng liczbe posiedzenia w danym roku szkolnym poczawszy od pierwszego zebrania, oraz
date roku szkolnego;

- wersje: elektroniczna protokotu - przechowywana na serwerze zewnetrznym oraz wersja
wydrukowana, potwierdzona podpisami protokolanta i przewodniczacego rady ztozonymi w
miejscu w ktérym zostat protokdt zakonczony oraz na kazdej stronie - sy przechowywane w
plastikowych koszulkach w segregatorze znajdujgcym sie u Dyrektora OREW lub sekretariacie.

Za zabezpieczenie: trwatosci protokotdw Rady Pedagogicznej, bezpieczenstwa ich tresci,
bezpieczenstwa ich przechowywania odpowiada dyrektor OREW.



10. Protokoty w formie elektronicznej zebran Rady Pedagogicznej wprowadza sie od roku z dniem
28.08.2014r.

11. Szczegdtowe zasady zapisywania przebiegu zebrania w wers;ji elektronicznej okresla , Instrukcja
elektronicznego protokotowania zebran Rady Pedagogicznej”, ktéra jest zatgcznikiem do
niniejszego Regulaminu

12. Na wstepie segregatora umieszcza sie napis , Rejestr protokotéw zebran Rady Pedagogicznej z
roku szkolnego........”. Protokoty z jednego roku szkolnego tworzg ksiege protokotéw, ktérg po
ostatnim zebraniu Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym oprawia sie. Ksiege opatruje sie
klauzulg , Ksiega protokotéw zebran Rady Pedagogicznej Osrodka Rehabilitacyjno -Edukacyjno-
Wychowawczego w Gdansku, odbytych w roku szkolnym .../... . Ksiega zawiera .... stron.

13. Ksiega protokotéw powinna zostaé¢ zarchiwizowana w postaci elektronicznej na ptycie CD/DVD
w formacie uniemozliwiajgcym powtdrng edycje dokumentéw. Ptyta zawierajgca protokoty i
zatgczniki do nich jest dotgczana do oprawionej ksiegi protokotéw po zakoriczeniu roku
szkolnego.

14. Ksiege protokotéw Rady Pedagogicznej wraz z jej podstawowymi dokumentami przechowuje
Dyrektor OREW. Nie moze byé ona wynoszona poza budynek placéwki.

15. Ksiegi protokotéw udostepniane sg miedzy innymi zatrudnionym nauczycielom, upowaznionym
przedstawicielom organu prowadzgcego OREW oraz sprawujacego nadzor pedagogiczny nad
placéwka. Decyzja o udostepnianiu ksiegi protokotéw nalezy do kompetencji Dyrektora OREW i
jest uwarunkowana odrebnymi przepisami.

§ 8 POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Zatacznik do Regulaminu Rady Pedagogicznej

»Instrukcja elektronicznego protokotowania zebran Rad Pedagogicznych”.
Instrukcja elektronicznego protokotowania zebran Rady Pedagogicznej:
1. Prace Rady Pedagogicznej — zwtaszcza przebieg zebran, dokumentuje jeden z cztonkéw Rady, zwany
protokolantem.
2. W terminie 7 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzadza sie protokodt, spisujgc go w wersji
elektronicznej (ustawienie stron: margines goérny, dolny i lewy po 2,5 cm, a prawy: 1,5 cm).
3. Protokét sporzgdza sie zgodnie z ponizszymi zasadami:
a) nazwa ,Sprawozdanie z posiedzenia Rady Pedagogicznej Osrodka Rehabilitacyjno-Edukacyjno-
Wychowawczego w Gdansku z dnia..... (zapis tej czesci czcionkg rozmiar 14 Calibri, odstep 1,5 interlinii,
wysrodkowany),
b) wykaz imienny cztonkdw Rady, wykaz imienny zaproszonych osdb, informacje o ilosci obecnych cztonkdw i
wymaganym kworum: W posiedzeniu brato udziat ....... cztonkéw Rady Pedagogicznej wg listy obecnosci,
nieobecnych.... Przebieg obrad protokotowata p.......ccccovevrerciennnnee. (zapis tej czesci czcionkg rozmiar 12 Calibri,
odstep pottora interlinii),
c) Il. Porzadek obrad np.: 1. Powitanie 2. Zatwierdzenie protokotu poprzedniej Rady Pedagogicznej 3.
...................................................................... (zapis tej czesSci czcionkg rozmiar 12 Calibri, odstep 1,5 interlinii),
d) lll. Tres¢ obrad np.: Ad.2 Dyrektor ........... / Przewodniczgca Rady Pedagogicznej stwierdzit brak zastrzezen
whniesionych na piSmie do poprzedniego protokotu, w zwigzku z czym zwrdcit sie do wszystkich o



zatwierdzenie poprzedniego protokotu przez gtosowanie lub Rada Pedagogiczna jednomyslnie zatwierdzita
protokot poprzedniego zebrania (zapis tej czesci czcionkg rozmiar 12 Calibri, odstep 1,5 interlinii),

e) przebieg obrad np. osoba prowadzaca obrady, czy przyjeto porzadek obrad, odnotowac na czyj wniosek i o
jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono porzadek obrad, poda¢ wyniki glosowania nad w.w. uchwaty (za,
przeciw, wstrzymato sie —ile gtoséw),

f) zapis tresci obrad, przyjetych rozstrzygnieé, wnioskdéw, uchwat i ocen kolejno wg punktéw porzadku obrad
np. Ad.1, Ad.2, Ad.3 ........ )

g) odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzadku obrad tzw. IV. Wolne wnioski,

h) zapis korcowy np. ...na tym przewodniczacy obrad zakoriczyt zebranie,

i) na zyczenie uczestnika obrad jego gtos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

j) kazda strone protokotu numeruje sie w prawym dolnym rogu (cyframi arabskimi, format: str.1, str.2, str.3,

k) w zapisie tresci obrad stosuje sie protokotowanie uproszczone. Oznacza to, Ze nie notuje sie
szczegbtowego przebiegu dyskusji a jedynie ustalenia wynikte z tej dyskusji.

4. Stosuje sie okreslone pojecia prawne, przez ktére rozumie sie:

a) uchwata — akt woli rady pedagogicznej wynikajgcy z nadanych jej do tego uprawnien, kompetencyjnych w
celu wykonania w niej zawartych postanowien,

b) decyzja, rozstrzygniecie, postanowienie — orzeczenie, ktére rozstrzyga sprawe co do jej istoty w catosci lub
w czesci, albo w inny sposdb konczy sprawe,

¢) oswiadczenie — wypowiedz, ktéra jest wyrazem poglagddéw oraz co$ stwierdza w konkretnej sprawie czy
problemie, problemie prezentujacy je nie ma uprawnien decyzyjnych,

d) zarzadzenie — decyzja, ktdra rozstrzyga sprawe, co do trybu postepowania i zachowania sie w danej
sprawie,

e) opinia — ocena kogos lub czego$ w zakresie okreslonym we whniosku lub sprawie,

f) za zgoda — podejmujacy decyzje musi miec¢ zgode organu lub tez osoby wskazanej w przepisie,

g) na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej w przepisie,

h) wniosek formalny / proceduralny — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia rady, zmiany kolejnosci lub
przesuniecia punktu porzadku dziennego oraz zwigzany jest z formg i sposobem gtosowania, z udzielaniem
gtosu i czasu wystgpienia, z ograniczeniem oséb wystepujgcych, z zamknieciem dyskusji,

i) aklamacja — ogdlna, jednomysina zgoda w zakresie spraw / wnioskdw formalnych.

5. Stosuje sie opracowany wzor uchwat: Uchwata Rady Pedagogicznej Osrodka Rehabilitacyjno-Edukacyjno-
Wychowawczego w Gdansku nr ... / rok szkolny z dnia ... W SPrawi€ .....ccceeeeeerierereerine et ceree e v eresens
(zapis tej czesci czcionka rozmiar 14 Calibri, wysrodkowanie, wyttuszczenie, odstep 1,5 interlinii). Rada

Pedagogiczna uchwala co nastepuje: § 1 ... § 2 .......... § 3 Wykonanie uchwaty powierza sie
Dyrektorowi OREW.

§ 4 Uchwata wchodzi w zycie z dniem .. / podjecia. Przewodniczagcy Rady Pedagogicznej
............................................. (podpis i piecze¢) Uchwata zostata przyjeta iloscig glosow: za: ... przeciw: ...

wstrzymato sie: ... cztonkdw RP ogdétem ... obecnych ... (zapis tej czesci czcionkg 12 Calibri, odstep 1,5
interlinii).
Numerowanie stron w kolejnosci (str. 1, str. 2)

Niniejszy Regulamin Rady Pedagogicznej Osrodka Rehabilitacyjno - Edukacyjno - Wychowawczego
zatwierdzita Rada na zebraniu w dniu 09 stycznia 2017 r. i obowigzuje od dnia uchwalenia.



